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Cod CNCSIS 281
PROCEDURA MULTIPLICARE DOCUMENTE

Pentru multiplicarea documentelor, solicitantul completeaza un formular, CERERE DE
COMANDA, in care se inscrie felul/titlul documentului de multiplicat, numarul de pagini si
numarul de exemplare dorite.

Documentul merge spre aprobare la conducerea Universitatii, dupa care primeste un
numadr de inregistrare de la Biroul Registratura.

Pentru alte acte, documente zilnice, la primirea acestora pentru multiplicare se
inregistreaza numarul de coli consumate intrun registru special.






